X GUIA PARA FACTURAR CAMPUS EN LINEA

UC UNA VEZ REFLEJADO EL PAGO

UNIVERSIDAD

CUAUHTEMOC jConoce la puneva forma de facturar!

CAMPUS EN LINEA

@ Recuerda realizar la factura el mismo dia del pago.

Selecciona en tu menu de
Inicio “Historial de pagos”

Selecciona el pago realizado
que quieras facturar dentro
del mes actual “ver detalle”

M Inicio
a Aclaraciones
* Calificaciones .
DG r CI |C e n Detalles de venta X
“ | | | |
° Becas SOIICItar E
77
) factura
B Documentacion Solicitud de factura:
.el alumno-solicité factura
3 Movilidad académica Nombre del cliente:
_—
Estado de cuenta Forma de pago:
Transferencia electronica de fondos
Examenes y encuestas Total:
$1,208.40
a) ti Solicitar
el factura B

Aparece el siguiente menu, en Solicitar factura X
donde debe seleccionar “Usar e ——
ddtos de detU rGC|6n” en el periodo del 27/07/2026 al 31/07/2026

Seleccionar una opcion de facturacion:

'Seleccnona una opcion v

“ Utilizar datos de facturacién

Facturar a Publico General

Para finalizar la
captura de datos

Tenga a la mano la Constancia de
Situacién Fiscal (Cédula de

Identificacioén fiscal), correspondiente fiscales oprima el
a la persona fisica o moral a nombre boton de “anadir”
de quien serd emitida la factura.

Solicitar factura 3 - -

La facturacion a pablico general para aste matodo de pago solo esta disponible
en &l pariodo del 27 /07 /2026 al 21 /07 /2026

Régimen fiscal (*): Uso & Office on the web Frame
Seleccionar una opcion de facturacion: El SAT determina qué uses CFDI son compatibles con cada régimen
Fimcal.
. . *) ™) Ciudad (*):
Utilizar datos de facturacién
Ingresar colonia ngr
Seleccionar datos de facturacion: cédigo zip (*): NUmero exterior (*): NUmero interior
rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr ume
™) stado (*) mavil (*)
2ccione léfono madvil
- > 0 caractere
Sin datos de facturacion registrados. 5
mail (*)
. co electrénic D Afadir como predeterminado

Ingresar eamail

cDeseas anadir nuevos datos de facturacion? Haz dic aqui
== «<=> }

Estos datos solo se capturan una
vez, salvo que sea hecesario

Complete los datos fiscales

para su factura. realizar alguna modificacion.
Si ya fueron capturados los datos Facuraon -
fiscales previamente, Unicamente —
seleccionar el circulo v
correspondiente, GUARDAR datosy
posteriormente generar la factura. -

o Para finalizar, oprima el boton “generar”

Una vez generada la factura, esta estara disponible en la plataforma UCNET,
donde podrad visualizarla, descargarla e imprimir el Comprobante Fiscal

Digital en formatos PDF y XML.




X GUIA PARA FACTURAR CAMPUS EN LINEA

UC AL MOMENTO DE IMPRIMIR RECIBO

UNIVERSIDAD

CUAUHTEMOC jConoce la puneva forma de facturar!

CAMPUS EN LINEA

@ Recuerda realizar la factura el mismo dia del pago.

Selecciona en tu menu de Anadir al carrito el concepto

Inicio “Estado de cuenta”’ a pagar
& Agosto - 2026 Fecha de pago: 10 al 50 de agosto 2026 A Clic en ver carrito
_§~ o
g Aulas virtuales
u Aclaraciones Se G bre el =s Realizar pago
* Calificaciones men U pa rd Métodos de pago
realizar el &
e Becas
pogo, en [ ] éDesea facturar? d
E Documentacion eStO pa rte . e 0nr50
. I Ie n G r IG Comision PayU 6% $218.25
\ 3 Movilidad académica .
CG SI I IO Total $3,855.75
g= oo ¢Desea
Examenes y encuestas fGCturar? sk i
Aparece el siguiente menu, en Solicitar factura i
donde debe seleccionar “Usar —
dqtos de detU rGCIon” en el periodo del 27/07/2026 al 31/07/2026 —

Seleccionar una opcion de facturacion:
[ L»:-_--_‘_‘_a\__'_:u_,un v

“ Utilizar datos de facturacion

Facturar a Pablico General

Para finalizar la
captura de datos

Tenga a la mano la Constancia de
Situacién Fiscal (Cédula de

. n Y 4 . u - -
Identificacién fiscal), correspondiente fiscales oprima el
Qi boton d dir”
a la persona fisica o moral a nombre oton ae anadir.
n Y 4 ] .
de quien serd emitida la factura.
Datos de facturacion X
Alias (*): RFC (*):
Solicitar factura X
[ Consuitar RFC
ocial (*)
La facturacion a pdblico genaeral para este matodo de pago solo esta disponible razor
en ol pariodo del 27 /07 /2026 al 21 /07 /2026
Régimen fiscal (*): Uso d Office on the web Frame
Seleccionar una opcion de facturacion: :
Utilizar datos de facturacibn o« P Colon3 ) Ry e
Seleccionar datos de facturacion: Cédigo zip (*): s i 5 SR——
Pais (*): Estado (*): Teléfono mévil (*):
—— 2 electroni (O Adadir como predeterminado
cDeseas anadir nuevos datos de facturacion? Haz dic aqu
@@=

s

Estos datos solo se capturan una

Complete los datos fiscales vez, salvo que sea necesario

para su factura. realizar alguna modificacion.
Si ya fueron capturados los datos Facuradon "
fiscales previamente, Unicamente
seleccionar el circulo
correspondiente, GUARDAR datos y -
posteriormente generar la factura. - &=

o Para finalizar, oprima el boton “generar”

Una vez generada la factura, esta estara disponible en la plataforma UCNET,
donde podrad visualizarla, descargarla e imprimir el Comprobante Fiscal

Digital en formatos PDF y XML.




